MANUAL PARA CADASTRAMENTO DE MATERIA
DA REGIONAL



.. Matéria: O usuario podera cadastrar matérias para os associados de seu
respectivo Estado.
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. Ao clicar em “Matéria”, aparecera na tela o gerenciador de matérias, com todas as
matérias ja publicadas por aquela conta.
.. Para cadastrar uma nova matéria, clique em “Cadastrar Matéria”.
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. Escolha a Editoria da matéria.
.. A Unica opcao disponivel é “Diretoria Regional”, no caso das diretorias regionais.
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.. Escreva o nome da matéria no campo “Titulo”
.. Escreva o sutia da matéria (opcional) no campo “Sutid”
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. Digite ou cole os paragrafos da matéria no campo “Texto da Matéria”.
.. Aqui, o usuario podera editar a matéria com as ferramentas de edi¢ao. Por exemplo,
destacar algo usando negrito, mudar a cor da fonte, tamanho da fonte.
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Para fazer o link de alguma parte do texto com outro site, ou arquivo, basta selecionar
as palavras que deseja linkar e apertar o botao do cadeado.
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Ao clicar no cadeado, aparecera a seguinte janela.

1.
.. Copie o link que deseja vincular e cole no espaco em branco.
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1.

Logo abaixo, no campo “Matéria Publicada”, selecione “sim” para garantir que a

matéria sera publicada.
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.. Selecione o veiculo de autoria do texto.
> Se a matéria foi da ADPF, selecione a autoria ADPF.
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.. No campo “Autor/Jornalista”, digite o nome do autor da matéria.
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Para inserir um arquivo no texto, clique em “Selecionar arquivo”, no campo destinado

1.

a Arquivo.
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. Uma janela ird abrir para que possa escolher o arquivo desejado.
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. Para vincular o arquivo ao texto, basta clicar no botao cadeado, e colar o link do
arquivo no espaco em branco, do mesmo modo como é feito com links da internet.
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. Para inserir uma imagem no corpo do texto, clique em “Selecionar arquivo”, no
campo destinado a Imagem.

& www.adpf.org.br/adpf/admin/painelcontrole/materia/cadastrarMaterias.wsp wvc * Google P B~

Vais visitados | | Primeiros passos || ADPF - Associagio Ma... = Intranet - Login - ILION WEBMAIL - Este é o se... | Pixenate - Edit photos ... i ADPF

Cadastrar Matéria

el
—— Cadastrar

Os itens marcados com * 530 Obrigatdrios ADPF W
Data”
02/12/2013 AutorfJornalista
Hora®
16:51:40
Editoria®
Diretoria Regional v . Arquivo 1 (PDE, DOC, XLS, etc)
+ Adicionar
Retranca® Arquivo
ADPF/AC - - . .
Titulo® Selecionar arquivo..  Nenhum arquivo selecionadc
Imagem 1
Selecionar arquivo.. | Nenhum arquivo selecionado.
Legenda para Mmidia
sutia
Texto da Matéria® Crédito da Midia
' B cedigo-Fonte | @ D) & R B @ @ \

Qb (Y

BEPeDURm= Y

e

ADPF NAS REDES SOCIAIS
© Q= ®

o ML M|

B I US x, x| I, 1= iz E | BI=E
. I [




. Uma janela ird abrir para que possa escolher a imagem desejada.
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As imagens devem estar no formato 305 x 229 pixels. Para reduzir uma imagem, entre no
site www.pixlr.com.
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2. Clique em Abrir imagem do computador para imagens salvas em seu computador.
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3. Uma janela ira abrir para que possa escolher a imagem desejada.
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4. Clique em “Imagem” e depois em “Tamanho da imagem”.
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5. No campo “Largura”, digite “305” e selecione o box “Restringir propor¢cdes”. Dé Ok.
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6. Clique em “Arquivo”, “Salvar”.
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7. Dé “Ok” e escolha a pasta do seu computador onde ira salvar a nova imagem reduzida.
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. Para finalizar a inclusao da matéria, clique no botao “Gravar”.
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